
ZARZĄDZENIE NR 5/2017
WÓJTA GMINY KAMIEŃ

z dnia 1 lutego 2017 r.

w sprawie organizacji wykonywania zadań w ramach powszechnego obowiązku obrony w 2017 r.

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1534 z późn. zm.) oraz zarządzenia Wojewody Lubelskiego 
Nr 222 z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie organizacji wykonywania zadań w ramach powszechnego 
obowiązku obrony w 2017 roku, zarządza się, co następuje:

§ 1.  Organizację wykonywania zadań w ramach powszechnego obowiązku obrony w gminie Kamień 
w 2017 roku określa załącznik do zarządzenia.

§ 2.  Zadania obronne określają odrębne przepisy.

§ 3.  Nadzór nad koordynacją i wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Wójt Gminy Kamień

Roman Kandziora



Za cznik 
do zarz dzenia Nr  5/2017 
Wójta Gminy Kamie  
z dnia 01 lutego 2017 r. 

 
 
 

ZASADY ORGANIZACJI WYKONYWANIA ZADA  W RAMACH POWSZECHNEGO 
OBOWI ZKU OBRONY 

W GMINIE KAMIE  W 2017 ROKU 
 
 
I. OGÓLNE ZASADY ORGANIZACJI I WYKONYWANIA ZADA  W RAMACH 
POWSZECHNEGO OBOWI ZKU OBRONY W 2016 ROKU. 
 
§  1 1. Zasadniczym celem wykonywania zada  w ramach powszechnego obowi zku obrony w 2017 r.  

w Gminie Kamie  jest zapewnieni8e ci ci dzia ania organów administracji publicznych i ich 
struktur wykonawczych w warunkach wy szych stanów gotowo ci obronnej pa stwa oraz stanów 
nadzwyczajnych w zakresie realizacji zada  obronnych. 

2. G ówny wysi ek w 2017 roku b dzie skupiony na: 
1) opracowaniu planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewn trznego zagro enia 

bezpiecze stwa pa stwa i w czasie wojny, po otrzymaniu wypisów z POF W. 
2) wdro eniu rekomendacji Strategicznego Przegl du Obronnego, 
3) przygotowaniu kadry kierowniczej i zespo ów zadaniowych wchodz cych w sk ad stanowiska 

kierowania w zakresie funkcjonowania urz du w realizacji zada  zabezpieczaj cych przyj cie wojsk 
sojuszniczych oraz funkcjonowania pozamilitarnych struktur obronnych gminy w czasie prowadzenia 
przez Si y Zbrojne RP po czonej operacji obronnej. 

3. Realizacja w 2017 roku dzia  wdra aj cych, okre lonych w: 

1) „Strategii rozwoju systemu bezpiecze stwa narodowego Rzeczypospolitej Polskiej 2022” (SRSBN RP), 
przez podmioty odpowiedzialne za umacnianie bezpiecze stwa narodowego, w zakresie: 
 celu 2. priorytetu 2.4. kierunków 2.4.4. (doskonalenie wspó pracy cywilno-wojskowej /CIMIC/), 
 celu 5 priorytetu 5.2. kierunku 5.2.1. (doskonalenia wspó dzia ania struktur organizacyjnych do spraw 

zarz dzania kryzysowego i reagowania obronnego, funkcjonuj cych w okresie pokoju, kryzysu  
i wojny), 

2) zarz dzeniu Nr 18 Prezesa Rady Ministrów z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wykazu przedsi wzi   
i procedur systemu zarz dzania kryzysowego (SZ|K) oraz rozporz dzenia Prezesa Rady ministrów z dnia 
lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsi wzi  wykonywanych w poszczególnych stopniach alarmowych 
i stopniach alarmowych CRP. 

 
§ 2 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie planowania obronnego s  nast puj ce: 

1) W zakresie planowania operacyjnego: 
a) zapoznanie si  z wypisem z Planu operacyjnego funkcjonowania województwa lubelskiego  

w warunkach zewn trznego bezpiecze stwa pa stwa i w czasie wojny; 
b) opracowanie i uzgodnienie Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Kamie  w warunkach 

zewn trznego bezpiecze stwa pa stwa i w czasie wojny, po otrzymaniu wypisów z POF W; 
c) opracowanie i wdro enie kart realizacji zada  operacyjnych (KRZO); 
d) dokonanie bilansu personelu medycznego na obszarze gminy Kamie ; 
e) kontynuowanie dzia  w zakresie przygotowania struktur urz du do dzia ania w warunkach 

zewn trznego zagro enia bezpiecze stwa pa stwa i w czasie wojny, poprzez zapewnienie 
regularno ci oraz zwi kszenie skuteczno ci szkolenia obronnego prowadzonego w formie zaj  
praktycznych, wicze  powiatowych oraz gier i treningów, 

2) W zakresie programowania obronnego: 
a) opracowanie i przes anie Ankiety Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowa  Obronnych gminy 

Kamie  w 2016 roku (NKPPO-2016) Wojewodzie Lubelskiemu za po rednictwem Wydzia u 
Bezpiecze stwa i Zarz dzania Kryzysowego Lubelskiego Urz du Wojewódzkiego w Lublinie. 



 
§ 3 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie zada  realizowanych na potrzeby Si  Zbrojnych 

Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych (Sojuszniczych Si  Wzmacniania – SSW) oraz innych 
jednostek organizacyjnych s  nast puj ce: 
1) koordynowanie i organizowanie wykonywania zada  w ramach powszechnego obowi zku obrony 

przez gminne jednostki organizacyjne; 
2) opracowanie i przes anie sprawozdania z realizacji zada  zwi zanych z dor czeniem kart powo ania 

w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy Kamie  w 2016 roku do Starosty Che mskiego za 
po rednictwem Zespo u ds. Obronnych, Zarz dzania Kryzysowego i Ochrony Informacji 
Niejawnych; 

3) realizacja obowi zków pa stwa – gospodarza Host Nation Suport (HNS) na terenie gminy Kamie , 
wspó dzia anie w przygotowaniach oraz wymianie informacji z w ciwymi organami administracji 
rz dowej i samorz dowej oraz wspó uczestnictwo w przygotowaniu bazy HNS powiatu che mskiego  
i województwa lubelskiego; 

4) dokonanie przegl du i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienie w w ciwym 
Wojskowym Komendantem Uzupe nie  i terenowym organem Policji; 

5) dokonanie przegl du i aktualizacji Planu rozplakatowania obwieszcze  Ministra Obrony Narodowej 
w zwi zku z og oszeniem powszechnej mobilizacji; 

6) prowadzenie prac w zakresie reklamowania osób od obowi zku pe nienia czynnej s by wojskowej 
w razie og oszenia mobilizacji i wojny; 

7) koordynowanie przedsi wzi  umo liwiaj cych wykonywanie wiadcze  na rzecz Si  Zbrojnych 
Rzeczypospolitej Polskiej; 

8) sporz dzenie „Planu wiadcze  osobistych przewidzianych do wykonania w razie og oszenia 
mobilizacji i w czasie wojny gminy Kamie  (NHM 060306)”, „Planu wiadcze  rzeczowych 
przewidzianych do realizacji w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy Kamie  (NJM 
060306)”, oraz „Planu wiadcze  osobistych gminy na 2018 r.”, „Planu wiadcze  rzeczowych gminy 
na 2018 r.”, „Zestawienia wiadcze  osobistych przewidzianych do realizacji na terenie gminy 
Kamie  w 2017 r.” i „Zestawienia wiadcze  rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie 
gminy Kamie  w 2017 r.” 

 
§ 4 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie zada  dotycz cych podsystemu kierowania s  nast puj ce: 

1) doskonalenie przedsi wzi  i procedur w zakresie przygotowania urz du do funkcjonowania  
w warunkach zewn trznego zagro enia bezpiecze stwa pa stwa i w czasie wojny; 

2) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunków funkcjonowania urz du dokumentów 
wspomagaj cych kierowanie: 
a) instrukcji i regulaminu pracy na stanowisku kierowania; 
b) dokumentacji organizacji przemieszczania i zapewnienia funkcjonowania g ównego stanowiska 

kierowania oraz g ównego stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy; 
c) dokumentacji sta ego dy uru; 
d) zestawienia (wykazu) wiadcze  osobistych i rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie 

og oszenia mobilizacji i w czasie wojny do zabezpieczenia funkcjonowania organu na stanowisku 
kierowania, 

3) dokonanie identyfikacji zada  obronnych wynikaj cych z obowi zuj cych aktów prawnych oraz uj cie 
ich tre ci w regulaminach organizacyjnych urz du oraz w obowi zkach pracowników realizuj cych 
zadania obronne, 

4) kontynuowanie dzia  w zakresie modernizacji i utrzymania g ównego stanowiska kierowania w sta ej 
siedzibie urz du oraz zapasowym miejscu pracy, 

5) wykonanie planu ochrony g ównego stanowiska kierowania, zapasowego miejsca pracy, 
6) doskonalenie systemu czno ci przewodowej i bezprzewodowej w celu zapewnienia sprawnego obiegu 

informacji pomi dzy Starostwem Powiatowym w Che mie a urz dem gminy w Kamieniu, 
7) utrzymanie w gotowo ci do dzia ania obsady sta ego dy uru, 
8) szkolenie obsad sta ego dy uru w zakresie realizacji zada  na potrzeby podwy szania gotowo ci 

obronnej pa stwa. 
 
§ 5 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie przygotowania oraz wykorzystania podmiotów leczniczych na 

potrzeby obronne pa stwa s  nast puj ce: 
1) aktualizacja planu rozwini cia zast pczych miejsc szpitalnych; 



2) opracowanie bilansu personelu medycznego na terenie gminy Kamie ; 
 
§ 6 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie zada  obronnych ogniw ochrony pa stwa s  nast puj ce: 

1) realizowanie zada  zwi zanych z zapewnieniem bezpiecze stwa i porz dku publicznego oraz ochrony 
osób i obiektów podlegaj cych obowi zkowej ochronie na terenie gminy Kamie ; 

2) prowadzenie rozpoznawania i przeciwdzia ania zagro eniom godz cym w bezpiecze stwo  i obronno  
pa stwa, w tym m. in. w zakresie terroryzmu i nielegalnego przekraczania granicy pa stwowej przez 
cudzoziemców; 

3) kontynuowanie przedsi wzi  zwi zanych z zapewnieniem warunków bezpiecznego funkcjonowania 
struktur pa stwa w tym ochron  ludno ci i maj tku narodowego przed skutkami zbrojnych i poza 
zbrojnych oddzia ywa  kryzysowych w tym terrorystycznych i wojennych. 

 
§ 7 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie szkolenia obronnego s  nast puj ce: 

1) opracowanie oraz uzgodnienie z Wojewod  Lubelskim planu szkolenia obronnego Wójta Gminy Kamie  
na 2017 rok, 

2) sporz dzenie rocznego sprawozdania z dzia alno ci szkoleniowej, 
3) przeprowadzenie wicze  (treningów i gier) terenowych. 

 
§ 8 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie dzia alno ci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz 

sprawozdawczo ci s  nast puj ce: 
1) opracowanie zarz dzenia, wytycznych oraz kalendarzowego planu dzia ania w sprawie realizacji zada  

obronnych w 2017 roku, 
2) sporz dzenie i przes anie Wojewodzie Lubelskiemu za po rednictwem Wydzia u Bezpiecze stwa  

i Zarz dzania Kryzysowego Lubelskiego Urz du Wojewódzkiego w Lublinie: 
a) danych do Ankiety Narodowego Kwestionariusz Pozamilitarnych Przygotowa  Obronnych (NKPPO-

2016) ; 
b) zestawienia wiadcze  osobistych przewidzianych do realizacji na terenie gminy Kamie  w 2017 

roku; 
c) zestawienia wiadcze  rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie gminy Kamie  w 2017 

roku;  
d) sprawozdania z realizacji zada  zwi zanych z dor czeniem kart powo ania w trybie akcji kurierskiej 

na terenie gminy Kamie  w 2017 roku; 
e) sprawozdania z przeprowadzonych wicze  (treningów, gier) terenowych. 

 
§ 9 Szczegó owe kierunki dzia ania w zakresie bezpiecze stwa wykonywania zada  obronnych: 

1) przedsi wzi cia planistyczne w zakresie aktualizacji planu operacyjnego, w tym uzgodnienie jego 
elementów sk adowych, zawieranie stosownych porozumie  oraz inne czynno ci maj ce charakter 
niejawny, zgodnie z ustaw  z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r., 
poz. 1167), 

2) na potrzeby procesu aktualizacji planu operacyjnego oraz jego uzgodnienia i zawierania stosownych 
porozumie , d  do posiadania infrastruktury technicznej do opracowania dokumentów niejawnych, 
wyznaczy  osoby posiadaj ce stosowne po wiadczenie bezpiecze stwa odpowiedzialne za opracowanie 
planu operacyjnego, zapewni  im w ciwe warunki, w tym lokalowe, umo liwiaj ce prac   
z dokumentami niejawnymi, 

3) dokumenty niejawne powinny by  sporz dzone na maszynie do pisania odpowiedniego typu lub 
odr cznie w trybie i na zasadach okre lonych w przepisach dotycz cych ochrony informacji niejawnych. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



II. PLAN REALIZACJI ZADA  W RAMACH POWSZECHNEGO OBOWI ZKU OBRONY  
W GMINIE KAMIE  W 2017 ROKU. 
 
 

Lp. Tre  przedsi wzi cia – zadanie w zakresie Wykonawca Termin 
1. W zakresie planowania obronnego 

1 

 
Opracowanie Planu operacyjnego funkcjonowania gminy 
Kamie  w warunkach zewn trznego zagro enia bezpiecze stwa 
pa stwa i w czasie wojny i uzgodnienie go z Dyrektorem 
Wydzia u Bezpiecze stwa i Zarz dzania Kryzysowego LUW  
w Lublinie. 
 

Wójt 

3 miesi ce po 
otrzymaniu 

wypisu 
z POF W 

2 

 
Zapewnienie osobom bior cym udzia  w aktualizacji planu 
operacyjnego odpowiednich warunków lokalowych 
umo liwiaj cych prac  z dokumentami niejawnymi. 
 

Sekretarz proces 
ci y 

3 

 
Opracowanie Ankiety Narodowego Kwestionariusza 
Pozamilitarnych Przygotowa  Obronnych za 2016 rok 
(NKPPO-2016) i przes anie Dyrektorowi Wydzia u 
Bezpiecze stwa i Zarz dzania Kryzysowego LUW w Lublinie. 
 

Wójt 
do 

31 stycznia 
2017r. 

4 

 
Aktualizacja Planu operacyjnego funkcjonowania gminy 
Kamie  w warunkach zewn trznego zagro enia bezpiecze stwa 
pa stwa i w czasie wojny. 
 

Wójt proces 
ci y 

5 

 
Aktualizacja: 
1)  Planu wiadcze  osobistych przewidzianych do wykonania         

w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy 
Kamie  (NHM 060306), 

2)  Planu wiadcze  rzeczowych przewidzianych do realizacji            
w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy 
Kamie  (NJM 060306) 

 

Wójt proces 
ci y 

6 

 
Opracowanie i wdro enie kart realizacji zada  operacyjnych 
(KRZO) 
 

Wójt proces 
ci y 

2. W zakresie zada  realizowanych n potrzeby Si  Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej  i wojsk 
sojuszniczych oraz innych jednostek organizacyjnych 

7 

 
Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zada  na rzecz Si  
Zbrojnych RP ze szczególnym uwzgl dnieniem: 
1) wiadcze  osobistych i rzeczowych; 
2)  reklamowania od obowi zku pe nienia czynnej s by 

wojskowej w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny 
 

Sekretarz zadanie sta e 

8 

 
Nadzorowanie wykonywanych przedsi wzi  umo liwiaj cych 
mobilizacyjne rozwini cie Si  Zbrojnych RP, ze szczególnym 
uwzgl dnieniem: 
1)  przygotowania i przeprowadzenia rejestracji na potrzeby 

Wójt zadanie sta e 



powszechnego obowi zku obrony; 
2)  przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej; 
3)  Akcji Kurierskiej. 
 

9 

 
Wspó dzia anie z WSzW oraz WKU w przygotowaniu bazy 
danych HNS województwa lubelskiego 
 

Wójt zadanie sta e 

Lp. Tre  przedsi wzi cia – zadanie w zakresie Wykonawca Termin 

10 

Sporz dzenie: 
 
1)  Planu wiadcze  osobistych przewidzianych do wykonania        

w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy 
Kamie        (NHM 060306), 

2)  Planu wiadcze  rzeczowych przewidzianych do realizacji 
w razie og oszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy 
Kamie  (NJM 060306), 

3)  Planu wiadcze  rzeczowych gminy Kamie  na 2018 rok, 
4)  Planu wiadcze  osobistych gminy Kamie  na 2018 rok, 
 

Wójt 
do 

31 grudnia 
2017r. 

3. W zakresie zada  dotycz cych podsystemu kierowania 

11 

 
Aktualizacja dokumentów wspomagaj cych kierowanie: 
1)  regulaminu organizacyjnego funkcjonowania urz du w 

warunkach zewn trznego zagro enia bezpiecze stwa 
pa stwa     i w czasie wojny, 

2)  instrukcji i regulaminu pracy na stanowisku kierowania, 
3)  dokumentacji sta ego dy uru, 
4)  wykaz wiadcze  osobistych i rzeczowych przewidzianych 

do realizacji w razie og oszenia mobilizacji i w czasie 
wojny do zabezpieczenia funkcjonowania stanowisk 
kierowania 

Sekretarz zadanie sta e 

12 

 
Identyfikacja zada  obronnych wynikaj cych z obowi zuj cych 
aktów prawnych i uj cie ich w statutach i regulaminach 
organizacyjnych urz du oraz obowi zkach pracowników 
realizuj cych zadania obronne. 
 

Sekretarz  zadanie sta e 

13 

 
Modernizacja oraz utrzymanie stanowiska kierowania Wójta 
Gminy w zakresie systemu czno ci przewodowej i 
bezprzewodowej. 
 

Sekretarz  zadanie sta e 

14 

 
Doposa enie obiektów przeznaczonych na stanowiska 
kierowania. 
 

Sekretarz  zadanie sta e 

4. W zakresie przygotowania oraz wykorzystania leczniczych na potrzeby obronne pa stwa 

15 

 
Aktualizacja: 
 
1)  bilansu personelu medycznego na terenie gminy; 

 

Wójt marzec 
2017r. 

5. W zakresie zada  obronnych ogniw ochrony pa stwa 

16 
 
Realizowanie zada  zwi zanych z zapewnieniem 

Wójt 
 

proces 
ci y 



bezpiecze stwa  i porz dku publicznego wa nych osób  
i obiektów. 
 

Policja 

17 

 
Prowadzenie rozpoznania i przeciwdzia ania zagro eniom 
terrorystycznym i nielegalnego przekraczania granicy. 
 

Wójt 
 

Policja 

proces 
ci y 

6. W zakresie szkolenia obronnego 

18 

 
Opracowanie: 
1) planu szkolenia obronnego na 2017r. oraz uzgodnienie go           

z Wojewod  Lubelskim. 
 

Wójt 
do 

10 lutego 
2017r. 

7. W zakresie dzia alno ci organizacyjnej, nadzoru, kontroli oraz sprawozdawczo ci 

19 
 
Opracowanie zarz dzenia oraz kalendarzowego planu dzia ania 
w sprawie realizacji zada  obronnych w 2017r. 

Wójt 
do 

31 stycznia 
2017r. 

Lp. Tre  przedsi wzi cia – zadanie w zakresie Wykonawca Termin 

20 

 
Opracowanie i przes anie do Zespo u ds. Obronnych, 
Zarz dzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych 
Starostwa Powiatowego w Che mie sprawozdania z realizacji 
zada  zwi zanych z dor czeniem kart powo ania w trybie akcji 
kurierskiej na terenie gminy Kamie . 
 

Wójt 
do 

05 stycznia 
2017r. 

21 

 
Opracowanie i przes anie danych do Narodowego 
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowa  Obronnych 
województwa lubelskiego. 
 

Wójt 
do 

31 stycznia 
2017r. 

22 

 
Opracowanie Planu kontroli i wykonywania zada  obronnych 
na 2016r. przez Urz d, gminne jednostki organizacyjne oraz 
przes anie go do uzgodnienia z Dyrektorem Wydzia u 
Bezpiecze stwa i Zarz dzania Kryzysowego LUW w Lublinie. 
 

Wójt 
do  

31 stycznia  
2016r. 

23 

 
Sporz dzenie i przekazanie do Wydzia u Bezpiecze stwa i 
Zarz dzania Kryzysowego LUW w Lublinie:   
1)  bilansu personelu medycznego za 2016 rok; 
2)  zapotrzebowanie na przydzia  (dotacj ) rodków z bud etu 

pa stwa na zabezpieczenie procesu szkolenia obronnego w 
2018 roku; 

3)  zapotrzebowanie na przydzia  (dotacj ) rodków 
finansowych  z bud etu pa stwa na wydatki administracyjna 
zwi zane z opracowaniem planów akcji kurierskiej oraz z 
przeznaczeniem osób do funkcji kuriera w 2018 roku; 

4)  zestawienia wiadcze  osobistych przewidzianych do 
realizacji na terenie gminy Kamie  w roku 2017, 

5)  zestawienia wiadcze  rzeczowych przewidzianych do 
realizacji na terenie gminy Kamie  w roku 2017. 

 

Wójt 

do 
28 lutego 

2017r. 
do 

30 kwietnia 
2017 r. 

do 
30 kwietnia 

2017r. 

do 
31 sierpnia 

2017r. 
(wg stanu 

na 31 grudnia 
2016r.) 

8. W zakresie bezpiecze stwa wykonywania zada  obronnych 
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Utrzymanie odpowiedniej infrastruktury technicznej na 
potrzeby procesu opracowania planu operacyjnego oraz jego 

Sekretarz proces 
ci y Pe nomocnik 



uzgodnienia i zawierania stosownych porozumie . 
 

ds. OIN 

25 

 
Aktualizacja wykazu (pe nomocnictw) osób posiadaj cych 
stosowne po wiadczenie bezpiecze stwa, odpowiedzialnych za 
opracowanie planu operacyjnego (jego elementów). 
 

Sekretarz  
proces 
ci y Pe nomocnik 

ds. OIN 

26 

 
 do dostosowywania systemów i sieci 

teleinformatycznych do wykonywania dokumentów niejawnych 
o odpowiedniej klauzuli zgodnie z rozporz dzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 20 lipca 2011 roku w sprawie 
podstawowych wymaga  bezpiecze stwa teleinformatycznego 
(Dz. U. Nr 159, poz. 948) 
 

Wójt 

proces 
ci y Pe nomocnik 

ds. OIN 

 
 




